
คู่มือการให้บริการศูนย์บริการ โรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย กระบี่ 

การปฏิบัติงานฝ่ายบริหารทั่วไป โรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย กระบ่ี จัดทำขึ้นเพื่อเสริมสร้างความ
เข้าใจ แก่ครู นักปฏิบัติการ บุคลากรในโรงเรียน ในการปฏิบัติหน้าที่การให้บริการและการจัดการศึกษาแก่ 
นักเรียน ประชาชนและ ผู้เกี ่ยวข้องทุกฝ่าย คู่มือฉบับนี้จัดทาให้สอดคล้องกับโครงสร้างการบริหารงาน 
โรงเรียนตามแนวการกระจายอำนาจสู่ สถานศึกษา ของสพฐ. ฝ่ายบริหารทั่วไปได้จัดกรอบงานให้ครอบคลุม 
กับภาระงาน (พันธกิจ) ที่ปฏิบัติอยู่เดิมและ เพิ่มเติมให้สอดคล้องกับสภาพของโรงเรียน ในการจัดการศึกษา 
และให้บริการทางการศึกษา ตามแนวทางการปฏิรูป การศึกษาและระบบประกันคุณภาพการศึกษาของ 
กระทรวงศึกษาธิการ โดยมุ่งหวังว่า ภาระงานที่ปฏิบัติจะบรรลุตาม  วัตถุประสงค์เป้าหมายและวิสัยทัศน์ที่ 
กำหนดไว้ทุกประการ ตลอดจนผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายมีความพึงพอใจต่อ การปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารทั่วไป 
อย่างไรก็ตาม คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ได้บรรจุเนื้อหาสาระเพียงขอบข่ายงาน และ ได้จัดทำคำสั่ง มอบหมายงาน
ไว้ในระดับปฏิบัติเพื่อเป็นมาตรฐานการปฏิบัติงานไว้ด้วย 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


